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ОТВЕТЫ НА ВОПРОСЫ

Екатерина ТИХОМИРОВА, консультант по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения

КАК ЗАПОЛНИТЬ РКО, ЕСЛИ ПОЛУЧАТЕЛЬ ДЕНЕГ 
ПРЕДЪЯВИЛ ID-КАРТОЧКУ?

Предприятие выдает работнику материальную помощь наличными. Работник при получе-
нии денег предъявил кассиру ID-карточку (так называемый биометрический паспорт). Как 
заполнить в расходном кассовом ордере (далее – РКО) название документа, его номер, 
сведения о том, кем и когда он выдан?

Порядок оформления РКО установлен Положени-
ем о ведении кассовых операций в националь-
ной валюте в Украине, утвержденным постанов-
лением Правления НБУ от 29.12.17 г. № 148 (да-
лее – Положение № 148).

Согласно п. 27 Положения № 148 в случае выдачи 
наличных отдельным физлицам (в т. ч. работни-
кам предприятия) по РКО или расходным ведо-
мостям кассир должен:

потребовать у физлица паспорт или другой до- •
кумент, который удостоверяет личность и со-
гласно законодательству Украины может быть 
использован на территории Украины для за-
ключения сделок; 

записать данные о таком документе: наимено- •
вание, номер, кем и когда он выдан.

В паспортах старого образца все эти данные 
найти было просто.

Информация о том, какие данные и как указы-
ваются в паспорте гражданина Украины в форме 
пластиковой карточки типа ID-1 с бесконтактным 
электронным носителем, приведена в приложе-
нии 2 к постановлению КМУ от 25.03.15 г. № 302 
«Об утверждении образца бланка, технического 
описания и Порядка оформления, выдачи, об-
мена, пересылки, изъятия, возврата государству, 
признания недействительным и уничтожения па-
спорта гражданина Украины», далее – Постанов-
ление № 302).

Согласно Техническому описанию бланка паспор-
та гражданина Украины с бесконтактным элект-
ронным носителем: 

на лицевой стороне карточки указываются: на- •
звание «Паспорт громадянина України» и но-
мер документа в поле «Документ №/Document 
No» (п. 6);

на обратной стороне – дата выдачи и орган,  •
выдавший документ, в соответствующих по-
лях. При этом территориальный орган или тер-
риториальное подразделение Государственной 
миграционной службы (далее – ГМС), кото-
рые оформили паспорт, приводятся с кодом из 
четырех цифр, установленным ГМС (п. 9, 21).

Аналогичным образом эти реквизиты приводятся 
и в паспорте гражданина Украины в форме пла-
стиковой карточки типа ID-1, которая не содержит 
бесконтактный электронный носитель. Техниче-
ское описание бланка такого паспорта приве-
дено в приложении 4 к Постановлению № 302. 

Итак, в нашей ситуации кассир в реквизите РКО 
«За ___ (найменування, номер, дата та місце видачі 
документа, який засвідчує особу одержувача)» 
указывает: «паспорт № 000000000, від 19.03.2021, 
виданий 3230», где 000000000 – номер паспорта, 
19.03.2021 – дата выдачи документа, 3230 – код 
органа ГМС, который выдал паспорт.

На заметку! Проверить по коду, какое подраз-
деление ГМС выдало паспорт, можно на сайте 
ГМС (https://dmsu.gov.ua/services/code.html). Но, 
на наш взгляд, делать это не обязательно, как 
и указывать полное наименование органа, вы-
давшего паспорт. В данном случае достаточно 
кода, поскольку Техническими описаниями блан-
ка ID-карточки предусмотрено наличие только 
кода территориального органа ГМС.

и прочих договорных документов при помощи 
факсимильной подписи. И приведут в этом со-

глашении образцы оттисков факсимильных под-
писей.

Для справки! Договор не является первичным документом. Такой вывод можно сделать исходя 
из анализа термина «первичный документ», приведенного в Законе № 996 и Положении № 88 
(см. выше). Ведь договор не фиксирует факт совершения хозяйственной операции, а только 
фиксирует намерение сторон осуществлять на его основании хозяйственные операции.


