Зразок 1. Наказ про створення комісії для службового розслідування

	<...>

Товариство з обмеженою відповідальністю «Марс»
Код ЄДРПОУ 153685247

Наказ № 65
20.07.2026

Київ

Про створення комісії для проведення службового розслідування
У зв’язку з виявленням факту нестачі первинних документів за IV квартал 2024 року

НАКАЗУЮ:

1. Створити комісію для проведення службового розслідування з установлення причин пропажі первинних документів за IV квартал 2024 року у складі:

Голова комісії – заступник директора Ігор СЛІСАРЕНКО.

Заступник голови комісії – начальник служби безпеки Сергій ІВАНЧЕНКО.

Члени комісії:

· головний бухгалтер Людмила ЖОЛУДЕНКО;

· бухгалтер Ірина ПАНЧЕНКО;

· начальник відділу кадрів Марина МАРЧЕНКО.

2. Комісії у строк до 31.07.2026 провести службове розслідування за фактом пропажі первинних документів за IV квартал 2024 року.

3. Комісії у строк до 31.07.2026 скласти перелік відсутніх документів, обов’язковість зберігання яких ще не минула, та оформити акт.

Директор ТОВ «Марс»

(підпис)

Андрій ДАНИЛЕНКО

З наказом ознайомлені:

заступник директора ТОВ «Марс»

(підпис)

Ігор СЛІСАРЕНКО

начальник служби безпеки

(підпис)

Сергій ІВАНЧЕНКО

головний бухгалтер

(підпис)

Людмила ЖОЛУДЕНКО

бухгалтер

(підпис)

Ірина ПАНЧЕНКО

начальник відділу кадрів

(підпис)

Марина МАРЧЕНКО

20.07.2026
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