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Продовження додатка 36

Додаток 36

до наказу Міністерства юстиції України

від 09.07.2026  № 1860/5 

Примірна форма автобіографії

	(найменування юридичної особи)
АВТОБІОГРАФІЯ

Я, ____________________________________________________________________________________

              (прізвище, ім’я, по батькові (теперішні й колишні в дужках, якщо були зміни біографічних даних)

Народився(-лася) ___________________________________________________________________
(дата і місце народження)

Батьки: ____________________________________________________________________________
                 (відомості про батьків: ПІБ, дата народження (якщо померли – дата смерті), де і ким працюють,

_____________________________________________________________________________

якщо не працюють – останнє місце роботи або факт перебування на пенсії, інвалідності тощо)

Закінчив(-ла) ______________________________________________________________________

                 (відомості про освіту: найменування закладу (-ів) освіти, роки навчання,
___________________________________________________________________________________
спеціальність та кваліфікація за дипломом)

Працював(-ла) ____________________________________________________________________________

                        (відомості про трудову діяльність із зазначенням дат і місця працевлаштування,
____________________________________________________________________________________________
назв посад (професій), причин звільнення, перерв у трудовій діяльності тощо)

Нагороджений(-а) __________________________________________________________________
                                 (відомості про державні нагороди і відомчі відзнаки (якщо є)

Перебував(-ла) _____________________________________________________________________
                             (відомості про перебування під слідством чи засудження (якщо є)

Відомості про сімейний стан і склад родини: ______________________________________

                                                                                     (прізвище, ім’я, по батькові чоловіка/дружини
_____________________________________________________________________________

та дітей із зазначенням року народження кожного з членів родини)

Інші відомості (за потреби)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_______________________                                                                                     ___________

(дата підписання автобіографії)
                                                                                                  (підпис автора)


ОПИС

примірної форми автобіографії

1. Автобіографія оформлюється друкованим або рукописним способом на аркушах формату А4.

2. На автобіографії проставляється:

у центрі нижче межі верхнього поля – повне найменування юридичної особи, яке зазначається відповідно до повного найменування, зазначеного у статуті чи положенні про юридичну особу;

нижче найменування юридичної особи великими літерами напівжирним шрифтом – назва виду документа.

3. Текст автобіографії оформлюється у довільній формі або у вигляді анкети, де має бути передбачена постійна інформація та вільне місце для внесення відомостей щодо особи, яка влаштовується на роботу.
4. Щодо особи вносяться такі відомості: прізвище, власне ім’я та по батькові; дата і місце народження; відомості про батьків (прізвища, власні імена та по батькові, дати народження (якщо померли – дати смерті), де і ким працюють (якщо не працюють – останнє місце роботи або факт перебування на пенсії, інвалідності тощо); відомості про освіту (спеціальність та кваліфікація за дипломом); відомості про трудову діяльність із зазначенням дат і місця працевлаштування, посад, причин звільнення, перерв у трудовій діяльності тощо; відомості про державні нагороди і відомчі відзнаки; відомості про перебування під слідством чи засудження; відомості про сімейний стан і склад родини; інші відомості за потреби (зокрема, персональні дані).

5. Нижче тексту проставляються на одному рівні «дата» та «підпис автора».

6. Якщо біографічні дані (прізвище, власне ім’я, по батькові) особи не співпадають із біографічними даними, зазначеними в копіях документів (атестатів, дипломів, свідоцтв тощо), що надаються разом з автобіографією під час працевлаштування, то в автобіографії поряд з останніми біографічними даними в дужках потрібно зазначити попередні.

______________________

