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Продовження додатка 32

Додаток 32

до наказу Міністерства юстиції України

від 09.07.2026 № 1860/5  
Примірна форма 

довідки біографічного характеру

	(найменування юридичної особи)

                                                                                   Код ЄДРПОУ __________
ДОВІДКА

«___» __________ 20 ___ р.         ________________                              № _____
              (місце складення)
про __________________

______________________

________________________________________________________________

  (На початку тексту зазначають у називному відмінку прізвище, власне ім’я та по батькові особи,

____________________________________________________________________

про яку складено довідку,

____________________________________________________________________

потім підтверджують факт працевлаштування чи навчання, розмір заробітної плати тощо)

________________________________________________________________

(В останньому абзаці може бути зазначено, з якою метою або куди видається ця довідка)

Назва посади керівника

юридичної особи                                 Підпис                       Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
Назва посади керівника

кадрової або фінансової

служби юридичної особи                   Підпис                       Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

                         М. П. (за наявності)


ОПИС

примірної форми довідки біографічного характеру

1. Довідка біографічного характеру (далі – довідка) оформлюється на загальному бланку юридичної особи (як із кутовим, так і з поздовжнім розташуванням реквізитів) або на аркушах формату А4.

2. На довідці проставляється:

у центрі нижче межі верхнього поля – повне найменування юридичної особи, яке зазначається відповідно до повного найменування, зазначеного у статуті чи положенні про юридичну особу;

нижче найменування юридичної особи у верхньому правому куті – код юридичної особи за Єдиним державним реєстром підприємств і організацій України;

у центрі нижче коду юридичної особи за Єдиним державним реєстром підприємств і організацій України великими літерами напівжирним шрифтом – назва виду документа;

нижче назви виду документа на одному рівні – дата, яка оформляється словесно-цифровим способом, місце складення, реєстраційний індекс, який є порядковим номером наради у межах діловодного року;

нижче дати – заголовок до тексту.

3. Текст довідки може складатися з двох частин – вступної і констатуючої, або лише з констатуючої, яка може складатись з пунктів (за потреби).

4. Довідка підписується керівником юридичної особи та, якщо містить відомості фінансового характеру, керівником фінансової служби (головним бухгалтером).
______________________
