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Продовження додатка 29

Додаток 29
до наказу Міністерства юстиції України
від 09.07.2026 № 1860/5
Примірна форма 

витягу з протоколу
	___________________________________________________________________________________________
(найменування юридичної особи)

_____________________________________________________________________________
(найменування структурного підрозділу) (за потреби)
ВИТЯГ ІЗ ПРОТОКОЛУ

«___» __________ 20 ___ р.                       ________________                                             № ______
(місце складення)
засідання
Голова (Головуючий) — ПРІЗВИЩЕ, Власне ім’я, посада (за потреби)
Секретар — ПРІЗВИЩЕ, Власне ім’я, посада (за потреби)
Присутні:  _________________________________________________________________________

Порядок денний:

3. ____________________________________________________________________________

(формулюють питання, зазначають посаду, прізвище та власне ім’я доповідача)

3. СЛУХАЛИ:

___________________ —  _______________________________________________________

                 (ПРІЗВИЩЕ, Власне ім’я)
(текст доповіді подають від третьої особи однини або зазначають

______________________________________________________________________________
про наявність доповіді у вигляді додатка)

ВИСТУПИЛИ:

___________________ —  _______________________________________________________

                 (ПРІЗВИЩЕ, Власне ім’я)
                   (текст виступу подають від третьої особи однини)
…

ВИРІШИЛИ (УХВАЛИЛИ):

3.1. ___________________________________________________________________________

(формулюють рішення або ухвалу від третьої особи множини)

3.2. …

Голова (Головуючий)


           

                         Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Секретар



           

      

             Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Згідно з оригіналом

Назва посади 



Підпис

Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

«___» ___________ 20___ р.

Відбиток печатки


ОПИС

примірної форми витягу із протоколу
1. Витяг із протоколу оформлюється на загальному бланку юридичної особи 
(як з кутовим, так і з поздовжнім розташуванням реквізитів) або на аркушах формату А4. Витяги з протоколів, які підлягають затвердженню, доцільно оформлювати на бланку з кутовим розташуванням реквізитів.
2. Витяг із протоколу містить точне знакове відтворення таких реквізитів протоколу: «Найменування юридичної особи», «Найменування структурного підрозділу юридичної особи» (у разі оформлення витягу з протоколу зборів (засідання, наради) структурного підрозділу), «Дата документа», «Реєстраційний індекс документа», «Місце складення документа», «Заголовок до тексту документа».
3. Назва виду документа – «ВИТЯГ ІЗ ПРОТОКОЛУ» друкується великими літерами напівжирним шрифтом без лапок.
4. Вступна частина тексту протоколу відтворюється у витязі з протоколу без змін.
5. У витязі з протоколу відтворюється пункт або кілька пунктів порядку денного та відповідний розділ або відповідні кілька розділів основної частини протоколу.
6. Витяг із протоколу містить точне знакове відтворення таких елементів реквізиту «Підпис»: назва посади (голова або головуючий, секретар) і власні імена та прізвища.
7. Відмітка про засвідчення витягу з протоколу проставляється нижче останнього реквізиту «Підпис» та складається з таких елементів: слів «Згідно з оригіналом» (без лапок); назви посади, особистого підпису, власного імені та прізвища особи, яка засвідчує витяг; дати; відбитка печатки (за наявності) юридичної особи або печатки відповідного структурного підрозділу, в якому працює особа, яка засвідчує цей витяг.
_______________________
