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Продовження додатка 14


Додаток 14

до наказу Міністерства юстиції України

від 09.07.2026 № 1860/5
Примірна форма 

витягу з наказу (розпорядження)
	(найменування юридичної особи)
                                                                                   Код ЄДРПОУ __________
ВИТЯГ ІЗ НАКАЗУ (РОЗПОРЯДЖЕННЯ)

«___» __________ 20 ___ р.         ________________                                  № ______
              (місце складення)
Про __________________

______________________

(Констатуючу частину тексту наказу (розпорядження) переносять до витягу

без змін)

НАКАЗУЮ (ЗОБОВ’ЯЗУЮ):

(З розпорядчої частини тексту беруть лише потрібний пункт або кілька пов’язаних між собою пунктів)

Назва посади керівника

юридичної особи






Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Згідно з оригіналом

Назва посади



Підпис

Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

«___» ___________ 20 ___ р.

Відбиток печатки


ОПИС

примірної форми витягу із наказу (розпорядження)

1. Витяг з наказу (розпорядження) оформлюється на загальному бланку юридичної особи (як із кутовим, так і з поздовжнім розташуванням реквізитів) або на аркушах А4 чи А5 (залежно від обсягу тексту).

2. Витяг з наказу (розпорядження) містить точне знакове відтворення таких реквізитів наказу (розпорядження): «Найменування юридичної особи», «Код юридичної особи», «Дата документа», «Реєстраційний індекс документа», «Місце складення документа», «Заголовок до тексту документа».

3. Назва виду документа – «ВИТЯГ ІЗ НАКАЗУ» або «ВИТЯГ ІЗ РОЗПОРЯДЖЕННЯ», друкується у центрі сторінки під реквізитом «Код юридичної особи» великими літерами напівжирним шрифтом без лапок.

4. Констатуюча частина тексту наказу (розпорядження) відтворюється у витязі без змін.

5. Із розпорядчої частини тексту наказу (розпорядження) береться лише потрібний пункт або кілька пов’язаних між собою пунктів.

6. Витяг з наказу (розпорядження) містить точне знакове відтворення таких елементів реквізиту «Підпис»: назва посади керівника юридичної особи, його власне ім’я та прізвище.

7. Відмітка про засвідчення витягу з наказу (розпорядження) проставляється нижче найменування посади керівника юридичної особи та складається з таких елементів: слів «Згідно з оригіналом» (без лапок); назви посади, особистого підпису, власного імені та прізвища особи, яка засвідчує витяг; дати; відбитка печатки  юридичної особи (за наявності) або печатки відповідного структурного підрозділу (за наявності), в якому працює особа, яка засвідчує цей витяг.

______________________
