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Продовження додатка 5

Додаток 5

до наказу Міністерства юстиції України

від 09.07.2026 № 1860/5
Примірна форма 
положення про структурний підрозділ

	(найменування юридичної особи)
ЗАТВЕРДЖЕНО
   ______________________

___

(назва розпорядчого документа, яким затверджено положення)

_______________ № __________
ПОЛОЖЕННЯ

про _______________________________________________________
(повне найменування структурного підрозділу юридичної особи)
1. Загальні положення

2. Основні завдання та функції

3. Права

4. Керівництво

5. Взаємозв’язки з іншими структурними підрозділами

Назва посади особи,

відповідальної за підготовку

положення                                            Підпис                     Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
Віза




ОПИС

примірної форми положення 

про структурний підрозділ юридичної особи

1. Положення про структурний підрозділ юридичної особи (далі – положення) оформлюється на загальному бланку юридичної особи (як з кутовим, так і з поздовжнім розташуванням реквізитів) або на аркушах формату А4. 

2. На першій сторінці положення проставляється:

у центрі нижче межі верхнього поля – повне найменування юридичної особи, яке зазначається відповідно до повного найменування, зазначеного у статуті чи положенні про юридичну особу;

нижче найменування юридичної особи у правому верхньому куті – гриф затвердження, який складається з таких елементів: слова «ЗАТВЕРДЖЕНО», що друкується великими літерами без лапок і розділових знаків, назви виду розпорядчого документа, дати його видання і реєстраційного індексу;

у центрі нижче грифа затвердження великими літерами напівжирним        шрифтом – назва виду документа;

нижче назви виду документа – повне найменування структурного підрозділу юридичної особи, що відповідає найменуванню, зазначеному у структурі і штатному розписі юридичної особи.

3. Текст положення складається з розділів, підрозділів (за потреби), пунктів і підпунктів, що нумеруються арабськими цифрами.

4. Положення візується заінтересованими посадовими особами та підписується особою, відповідальною за його підготовку. 

_____________________

