Таблиця 1. Обов’язкові реквізити первинного документа на послуги, роботи
	Реквізити з боку виконавця
(чи наймодавця, орендодавця)
	 Реквізити з боку замовника
(чи наймача, орендаря)

	назва документа (форми)

	дата складання

	назва підприємства, від імені якого складено документ

	зміст та обсяг, одиниця виміру господарської операції

	посади і прізвища осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення
	посади і прізвища осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення*

	особистий підпис, або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції
	особистий підпис, або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції*

	* Посади, прізвища, підпису саме з боку замовника може не бути, і це не вважатиметься порушенням, якщо:

– у первинному документі є дата (період) надання послуги, виконання робіт;

– сторони в письмовому договорі погодили таке спрощення оформлення (тобто без посади, прізвища та підпису з боку замовника).
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