Таблица 1. Обязательные реквизиты первичного документа на услуги, работы
	Реквизиты со стороны исполнителя
(или наимодателя, арендодателя)
	Реквизиты со стороны заказчика
(или нанимателя, арендатора)

	назва документа (форми)

	дата складання

	назва підприємства, від імені якого складено документ

	зміст та обсяг, одиниця виміру господарської операції

	посади і прізвища осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення
	посади і прізвища осіб, відповідальних за здійснення господарської операції і правильність її оформлення*

	особистий підпис, або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції
	особистий підпис, або інші дані, що дають змогу ідентифікувати особу, яка брала участь у здійсненні господарської операції*

	* Должности, фамилии, подписи именно со стороны заказчика может не быть, и это не будет считаться нарушением, если:

– в первичном документе есть дата (период) предоставления услуги, выполнения работ;

– стороны в письменном договоре согласовали такое упрощение оформления (т. е. без должности, фамилии и подписи со стороны заказчика).
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