ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «КАЛИНА»
(ТОВ «КАЛИНА»)

Код ЄДРПОУ 12345678

НАКАЗ
16.04.2026




Київ





№ 40-ОС

Про створення комісії
з приймання-передавання
документації відділу кадрів
У зв’язку зі звільненням 30 квітня 2026 р. інспектора з кадрів Оксани Гриб, з метою приймання-передавання документації відділу кадрів і забезпечення контролю за збереженням та порядком ведення документів

НАКАЗУЮ:

1. Створити комісію з приймання-передавання документації відділу кадрів для приймання документів від інспектора з кадрів Оксани Гриб та передавання їх начальнику відділу кадрів Наталії ШЕВЧЕНКО в такому складі:

· Галина Кречуняк, заступник начальника відділу кадрів; 

· Олена Лященко, старший інспектор з кадрів;

2. Сергій Новицький, юрист юридичного відділу.

3. Встановити строк проведення приймання-передавання документації відділу кадрів з 20 по 22 квітня 2026 р. 

4. Комісії до 24 квітня 2026 р. скласти акт про приймання-передавання документації відділу кадрів. 

5. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника відділу кадрів Галину Кречуняк.

Директор




(підпис)


Андрій САВЧЕНКО
З наказом ознайомлені:

<…>
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