Зразок. Наказ про встановлення додаткового вихідного за кошти роботодавця

	ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ВІЗИТ»
(ТОВ «ВІЗИТ»)
Код ЄДРПОУ 12345678

НАКАЗ
31.03.2026

Київ

№ 126/ОД

Про встановлення додаткового вихідного дня
у квітні 2026 року
З метою сприятливого святкування працівниками Великодня, керуючись ст. 91 КЗпП,

НАКАЗУЮ:

1. Установити для працівників ТОВ «Візит» додатковий вихідний день 13 квітня (понеділок) 2026 року.

2. Затвердити норму тривалості робочого часу на квітень 2026 року – 21 робочий день та 168 робочих годин.

3. Начальнику відділу кадрів (ТИМОШЕНКО Оксані):

· розмістити цей наказ на корпоративному сайті;

· довести наказ до відома всіх працівників.

4. Бухгалтерії (ІВАНЧЕНКО Олені) здійснювати нарахування заробітної плати у квітні з урахуванням 21 робочого дня.

5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор

(підпис)

Віктор ПАЩЕНКО

З наказом ознайомлена:

<...>
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