Додаток 16
до Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання 
(пункт 3 глави 4 розділу VІІ)
	Код державної архівної установи, архівного відділу міської ради _________
	______________________________________________________

______________________________________________________
(найменування державної архівної установи, архівного відділу міськради)

	Код установи _________
	______________________________________________________

______________________________________________________
(найменування установи і структурного підрозділу)


	Ф.
№ ______________

Оп.
№  ______________

Справа № ______________


Архівна електронна
справа
№ ____________, том № ______

________________________________________________________________________________(заголовок справи)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(дата)
Зберігати  _______________________
	№
з/п
	Індекс електронного документа
	Дата електронного документа
	Заголовок електронного документа
	Ім’я файла архівного електронного документа
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Разом __________________________________________________________ архівних 
(цифрами і словами)
електронних документів.
	Найменування посади особи, яка сформувала справу

	________ 
(підпис)
	_________________________ (ініціали (ініціал імені), прізвище)


_____  _________ 20 ___ р.
