
Додаток 6
до Порядку роботи з електронними документами у діловодстві та їх підготовки до передавання на архівне зберігання 

(пункт 3 глави 6 розділу ІІІ)
Найменування установи
ЗВІТ
_____________ № ________
Про технічну перевірку електронних документів
Складено звіт про технічний стан електронних документів, що надійшли на перевірку у кількості ___________________________________________________
(цифрами і словами)
З них успішно пройшли технічну перевірку:
	№ з/п
	Ім'я файла електронного документа
	Примітка


	1
	2
	3


Усього: ___________________________________________ електронних документів.
(цифрами і словами)
З них виявлено електронні документи, які не пройшли технічну перевірку:
	№ з/п
	Ім'я файла вхідного електронного документа
	Підстава*

	1
	2
	3


Усього: ___________________________________________ електронних документів.
(цифрами і словами)

	Найменування посади особи, яка здійснила перевірку електронних документів
	____________
(підпис)
	________________________
(ініціали (ініціал імені), прізвище)


___ _____________ 20__ р.
*Зазначити таке: надіслані не за адресою, порушені цілісність та автентичність XML-документа; помилка в імені файла XML-документа; XML-документ містить шкідливий програмний код; XML-документ не відповідає еталонній XML-схемі; порушені цілісність та автентичність структурного елемента XML-документа (електронного документа, реквізиту); електронний документ містить шкідливий програмний код, зазначити ім'я електронного документа; формат файла електронного документа не відповідає переліку форматів даних; неможливо відтворити інформацію з електронного документа. 
Якщо перевірку не пройшов структурний елемент XML-документа або електронний документ, зазначити ім'я структурного елемента XML-документа або ім'я електронного документа.


