ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «МИР»
(ТОВ «МИР»)

Код ЄДРПОУ 12345678

НАКАЗ
04.12.2025                                                        Київ                                                           № 111-К

Про складання графіка відпусток на 2026 рік

Керуючись ст. 10 Закону від 15.11.1996 № 504/96-ВР «Про відпустки», 

НАКАЗУЮ:

1. Керівникам структурних підрозділів (АНДРІЄНКО О. С., ШАТАЛА І. А.):

1.1. Надати працівникам підрозділів опитувальні листи для погодження у дводенний строк після їх отримання періодів використання відпусток.

1.2. Погодити з працівниками періоди надання відпусток до 15 грудня 2025 року. 

1.3. Передати проєкти графіків відпусток за підрозділами до відділу кадрів для формування зведеного графіка відпусток до 18 грудня 2025 року.

2. Відділу кадрів (ГАЛУЩЕНКО Н. В.):

2.1. Підготувати опитувальні листи для погодження з працівниками підприємства періодів використання відпусток і надати їх керівникам структурних підрозділів до 08 грудня 2025 року. 

2.2. Підготувати зведений графік відпусток на підставі проєктів графіків структурних підрозділів до 22 грудня 2025 року.

2.3. Подати зведений графік відпусток на 2026 рік на затвердження до 23 грудня 2025 року.

2.4. Затверджений графік відпусток на 2026 рік розмістити на корпоративному сайті ТОВ «Мир».

Директор                                                           (підпис)                                             Олег ЛІНЧАК

З наказом ознайомлені:

<…>
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