Зразок 

Підсумковий запис про категорії та кількість справ, 
заведених у 2025 році у відділі кадрів

	За строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	таких, що переходять
	з відміткою «ЕПК»

	1
	2
	3
	4

	Постійного 
	3
	2
	–

	Тривалого 
(понад 10 років)
	15
	10
	1

	Тимчасового 
(до 10 років включно)
	8
	5
	1

	Разом
	26
	17
	2


Начальник відділу діловодства
(підпис)
Олеся ХОМЕНКО

25.12.2025
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