Зразок 1. Наказ про проведення інвентаризації у зв’язку з псуванням запасів

	ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «АРОМА»
(ТОВ «Арома»)
Код ЄДРПОУ 12345678

Наказ
10.12.2025

м. Дніпро

№ 35

Про проведення інвентаризації запасів

З метою забезпечення повноти та достовірності відображення даних у річній фінансовій звітності та на підставі Закону від 16.07.1999 № 996-XIV «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», Положення про інвентаризацію активів та зобов'язань, затвердженого наказом Мінфіну від 02.09.2014 № 879, Порядку подання фінансової звітності, затвердженого постановою КМУ від 28.02.2000 № 419, а також інших нормативних документів, що регулюють питання проведення інвентаризації та складання річної фінансової звітності,

НАКАЗУЮ:

1. Провести повну інвентаризацію товарно-матеріальних цінностей із перевіркою їх фактичної наявності та стану з метою встановлення кількості зіпсованих запасів.

2. Організацію інвентаризації та контроль за її проведенням покласти на постійно діючу інвентаризаційну комісію, затверджену наказом від 03.01.2025 № 5.

3. Інвентаризацію провести силами робочої інвентаризаційної комісії, затвердженої наказом від 03.01.2025 № 6.

4. Інвентаризацію провести в присутності матеріально відповідальних осіб:

· комірника складу № 1 Сергія Андрійовича САЙКО;

· комірника складу № 2 Надії Романівни КАРПЕНКО;

· касира Олени Іванівни БОНДАР.

5. Об'єкти інвентаризувати в такий строк: 10–12 грудня 2025 року.

6. Постійно діючій інвентаризаційній комісії в п'ятиденний строк після закінчення інвентаризації передати матеріали інвентаризації на затвердження керівнику.

Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор

(підпис)

Володимир САЄНКО

З наказом ознайомлені:

 
комірник складу № 1

(підпис)

Сергій САЙКО

комірник складу № 2

(підпис)

Надія КАРПЕНКО

касир

(підпис)

Олена БОНДАР
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