Зразок 2. Наказ про направлення у відрядження працівника, який виконує роботу дистанційно

ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «СВІТЛО»

(ТОВ «СВІТЛО»)

Код ЄДРПОУ 12345678

м. Київ

05.05.2025                                                                                                           Наказ № 12- К
Про направлення у службове відрядження
Олега Слісаренка, який працює дистанційно
У зв’язку з необхідністю бути присутнім безпосередньо в офісі ТОВ «Світло» 

НАКАЗУЮ:

1. Направити менеджера з постачання СЛІСАРЕНКА Олексія Володимировича, який працює дистанційно та перебуває у м. Львові, у службове відрядження до Києва для участі в нараді, яка проводитиметься із замовниками. 

2. Строк відрядження становить 2 дні, з 07.05.2025 до 09.05.2025, з урахуванням часу перебування в дорозі.

3. Головному бухгалтеру ЛЮБЧЕНКО С. О. в установленому законодавством порядку, з урахуванням того, що Слісаренко О. В працює дистанційно,  забезпечити:

· виплату авансу на відрядження;
· прийняття звіту про використання коштів, виданих на відрядження або під звіт;

· відшкодування витрат на відрядження, підтверджених відповідними документами.

Директор                                                           (підпис)              Кирило КАРПЕНКО

З наказом ознайомлені:

05.05.2025     (підпис з використанням КЕП)  Олексій СЛІСАРЕНКО

05.05.2025     підпис                  Світлана ЛЮБЧЕНКО

_______________
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