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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства 

соціальної політики України

„___” ___________2017 року

_______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

(найменування, місцезнаходження та телефони Держпраці, її територіального органу/виконавчого органу міської ради міста обласного значення, сільської, селищної, міської ради об’єднаної територіальної громади)

АКТ/довідка
(необхідне підкреслити)
 інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/
аналізу стану дотримання законодавства про працю
(необхідне підкреслити)
№(((((((((((
______________________                   




      _____________________ 
              (місце складання акта)                                           





     (дата складання акта) 

Мною, інспектором праці  ____________________________________________________________,
                                                                      (прізвище, ім’я, по батькові, номер службового посвідчення)
відповідно до статті 259 Кодексу законів про працю України/частини третьої статті 34 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Порядку здійснення державного контролю за додержанням законодавства про працю, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 26.04.2016  № 295, у присутності 
 ___________________________________________________________________________________
(прізвище, ім’я та по батькові керівника, уповноваженої особи об’єкта відвідування, інших осіб, 

___________________________________________________________________________________

присутніх при проведенні інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю)

проведено ________________________________________________________________________

(інспекційне відвідування/невиїзне інспектування/аналіз стану дотримання законодавства про працю)
____________________________________________________________________________________
(найменування об’єкта відвідування та
___________________________________________________________________________________

його місцезнаходження)*
___________________________________________________________________________________.
*У разі наявності відповідної інформації в цій частині акта також можуть вказуватись наступні відомості про об’єкт відвідування:

1) для юридичних осіб (їх структурних та відокремлених підрозділів, які не є юридичними особами): Код ЄДРПОУ; прізвище, ім’я та по батькові, посада , реєстраційний  номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби та мають відмітку у паспорті) керівника об’єкта відвідування або уповноваженої ним особи, підпорядкованість; 

2) для фізичної особи, що використовує найману працю:  реєстраційний  номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби та мають відмітку у паспорті.)

Тривалість: ________________________________________________________________________
(число, місяць, година, хвилина початку та закінчення інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю)
Дані про останній проведений захід державного нагляду (контролю):
	( інспекційне відвідування, ( невиїзне інспектування, ( аналіз стану дотримання законодавства про працю, ( перевірка

	( не було

	( був з ((.((.(((( по ((.((.((((
Акт перевірки № ______________________

Припис щодо усунення порушень:  ( не видавався; ( видавався; 
                                                             його вимоги: ( виконано; ( не виконано


Перелік питань, що вивчались у ході інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю*
	№ п/п
	Положення нормативно-правового акта дотримання якого вивчалось у ході інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю
	Об’єкт дотримується вимог нормативно-правового акта

	
	
	Так
	Ні

	
	
	
	

	
	
	
	


_____________________________________
*1) У даній частині акта заповнюються посилання лише на ті нормативно-правові акти, дотримання яких вивчались у ході інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю;

2) Інформація вноситься у відповідності до порядкового номеру, назви нормативно-правового акту, глави, розділу, статті, частини, пункту, абзацу зазначених у затвердженому Мінсоцполітики Переліку вимог нормативно-правових актів, дотримання яких вивчається у ході інспекційних відвідувань/невиїзних інспектувань (далі – Перелік);

3) У разі проведення інспекційних відвідувань інспекторами праці виконавчих органів міських рад міст обласного значення та сільських, селищних, міських рад об’єднаних територіальних громад у даній частині акта можуть вноситись лише записи щодо положень нормативно-правових актів зазначених у Переліку за номерами 24, 158-162, 205-212 та 362.
В ході ______________________________________________ встановлено:____________________
(інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю)
____________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Процес відвідування зафіксовано засобами ( аудіотехніки, (фототехніки, ( відеотехніки (у разі необхідності).









(необхідне відмітити)

ПЕРЕЛІК
питань щодо здійснення контролю за діями (бездіяльністю)
посадових осіб органу державного нагляду (контролю)*
	Питання щодо здійснення контролю
	Відповіді на питання
	Порядок здійснення державного контролю за додержанням законодавства про працю

	
	так
	ні
	дотримання вимог законодавства не є обов’язковим для посадових осіб
	

	Інспектор праці пред՚явив службове посвідчення
	
	
	
	підпункту 1 пункту 14

	Строк проведення інспекційного відвідування не перевищує строки, визначені пунктом 10 Порядку здійснення державного контролю за додержанням законодавства про працю
	
	
	
	абзац четвертий підпункту 2 пункту 14

	Запис про проведення інспекційного відвідування до відповідного журналу перевірок об’єкта відвідування (за його наявності) перед наданням акта для підпису
	
	
	
	підпункт 4 

пункту 14

	Перед підписанням акта уповноважену особу об’єкта контролю поінформовано про її права та обов’язки
	
	
	
	підпункт 5

пункту 14


_________________________________________________________

*Дана частина акта заповнюється виключно уповноваженою особою об’єкта контролю при підписанні акта.

Інспектор праці 

	
	
	
	
	                                                                  

	(посада)
	
	(підпис)
	
	(прізвище, ім’я та по батькові)


Особи, що брали участь:

	
	
	
	
	                                                                  ;

	(посада)
	
	(підпис)
	
	(прізвище, ім’я та по батькові)

	
	
	
	
	                                                                  ;

	(посада)
	
	(підпис)
	
	(прізвище, ім’я та по батькові)

	
	
	
	
	

	(посада)
	
	(підпис)
	
	(прізвище, ім’я та по батькові)


З _____________  ознайомлений(а), один примірник на ___ аркушах отримав(ла): 
          (актом, довідкою)

________________________________________ 
_______________
      __________________
(прізвище, ім'я та по батькові уповноваженої особи об’єкта перевірки) 
      (дата ознайомлення)

              (підпис)

                                                                                                                                              М.П. 

                                                                                                                                                                                                               (за наявності) 
Пояснення, зауваження або заперечення щодо проведеного інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану дотримання законодавства про працю та складеного акта/довідки, що мають місце в об’єкта відвідування*
	№ з/п
	Опис пояснень, зауважень або заперечень

	
	

	
	

	
	


*У разі надання об’єктом відвідування пояснень, зауважень та заперечень окремо, у полі проставляється підпис та напис: „Зауваження та заперечення надані окремо на __ аркушах”. Кожен з аркушів, що додається, нумерується та підписується особою, яка надала зауваження та заперечення. За відсутності заперечень та зауважень особа, що ознайомлюється з актом проставляє прочерк та підпис.
Акт/довідку складено у __ примірниках. 

У зв’язку з неможливістю особистого вручення 2 примірники акта/довідки направлено об’єкту відвідування рекомендованим листом з описом документів у ньому та з повідомленням про вручення: ___________________________________________________________________________                            

                                                                                                         (реквізити поштового відправлення)
*Включається до акта у разі неможливості особистого його вручення.
У зв’язку з ненадходженням у встановлений строк підписаного примірника акта/довідки, складено Акт про відмову від підпису (__________________) у 2-х примірниках, 1 з яких направлено об’єкту 

       (дата та номер акта про відмову від підпису)
відвідування рекомендованим листом із повідомленням про вручення:                                           *








   (реквізити поштового відправлення)
*Включається до акта у разі ненадходження підписаного його примірника.

ПЕРЕЛІК
нормативно-правових актів, виконання яких контролюється під час інспекційного відвідування/невиїзного інспектування/аналізу стану додержання законодавства про працю
	Порядковий номер
	Нормативно-правовий акт 
	Дата і номер державної реєстрації нормативно-правового акта у Мін’юсті

	
	найменування
	дата і номер
	

	Кодекси

	1
	Кодекс законів про працю України
	10 грудня 1971 року  № 322- VIIІ
	

	Закони України

	2
	Про індексацію грошових доходів населення
	03 липня 1991 року 

№ 1282-XII
	

	3
	Про оплату праці
	24 березня 1995 року 

№ 108/95-BP
	

	4
	Про відпустки
	15 листопада 1996 року № 504/96-BP
	

	5
	Про загальнообов’язкове державне соціальне страхування 
	23 вересня 1999 року 

№ 1105-XIV
	

	6
	Про компенсацію громадянам втрати частини доходів у зв’язку з порушенням строків їх виплат
	19 жовтня 2000 року 

№ 2050-III
	

	Постанови Кабінету Міністрів України, накази органів державної виконавчої влади, інші нормативно-правові акти

	7
	Постанова Кабінету Міністрів України „Порядок проведення атестації робочих місць за умовами праці”
	01 серпня 

1992 року № 442
	

	8
	Наказ Міністерства праці України, Міністерства юстиції України, Міністерства соціального захисту населення України „Про затвердження Інструкції про порядок ведення трудових книжок працівників”
	29 липня 1993 року № 58


	17 серпня 1993 року за № 110

	9
	Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження Порядку обчислення середньої заробітної плати”
	08 лютого 

1995 року 

№ 100
	

	10
	Постанова Кабінету Міністрів України „Про обчислення середньої заробітної плати (доходу, грошового забезпечення) для розрахунку виплат за загальнообов’язковим державним соціальним страхуванням”
	26 вересня 

2001 року 

№ 1266
	

	11
	Постанова Кабінету Міністрів України „Про затвердження Порядку проведення індексації грошових доходів населення”
	17 липня 2003 року № 1078
	


