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Розрахунок 

заробітної плати
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Розрахунок 

заробітної плати

▪ Облік даних розрахунку ведемо в межах одного табельного номеру, по 

посадам співробітника;

▪ По кожній посаді можна окремо вказати:

▪ категорію оподаткування;

▪ список постійних доплат і надбавок;

▪ параметри оплати (метод розрахунку заробітної плати, тарифний 

розряд, джерело фінансування, графік роботи, метод розрахунку авансу, 

інше);

▪ Детальний розрахунок податків (ЄСВ, ПДФО, військовий збір):

▪ За типами нарахування, видами доходів;

▪ За видами податків (відпустки, лікарняні, декретні);
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Розрахунок 

заробітної плати

▪ Довільні формули розрахунку

▪ Довільні варіанти премій, доплат та надбавок

▪ Облік рангів та звань співробітників;

▪ Надбавка за вислугу років;

▪ Довільні надбавки (почесне звання, вчене звання та інші);

▪ Доплати за сумісництво посад (заміну);

▪ Автоматичний розрахунок сум і часу для оплати за середнім;

▪ Гнучке налаштування правил розрахунку сум і часу для оплат

за середнім.



Енциклопедія бухгалтерських проведень у бюджеті 5

Розрахунок 

заробітної плати

▪ Розрахунок відпрацьованого часу:

▪ за даними табелю;

▪ методом відхилень;

▪ комбінований метод;

▪ Табельний облік

▪ Індивідуальні графіки роботи

▪ Окремі графіки за кожною посадою співробітника;

▪ Автоматичні коригування і перерахунки минулих періодів - при 

введенні невиходів (лікарняні, відпустки, інше);

▪ Перерахунок заробітної плати.
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Приклад 

заповнення табеля
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Матеріальна допомога

▪ Майже кожна установа здійснює виплати матеріальної допомоги своїм працівникам.

Матеріальна допомога – це фінансова підтримка, цільова, або нецільова благодійна

допомога, яка виплачується працівнику від свого роботодавця, може мати

систематичний, або разовий характер.

▪ Систематична матеріальна допомога – це матеріальна допомога, яка нараховується

один раз на рік всім працівникам (наприклад, матеріальна допомога на

оздоровлення, надається згідно колективного договору або згідно профільного

законодавства, без заяви працівника).

▪ Разова матеріальна допомога – це матеріальна допомога, що надається

підприємством окремим працівникам у зв'язку із сімейними обставинами, на оплату

лікування, оздоровлення дітей, поховання та інше.
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Матеріальна допомога 

за середнім заробітком

▪ Для нарахування матеріальної допомоги або розрахунку іншої допомоги за середнім заробітком призначено

документ Компенсації за середнім заробітком. Для розрахунку суми компенсації призначено кнопку Розрахувати.

Для перегляду сум та днів, які були використані для розрахунку середнього заробітку призначено кнопку Змінити.

На закладці Нараховано (докладно) відображається вид розрахунку нарахування та сума нарахованої компенсації.

Розраховані суми можна виплатити як під час виплати авансу, так і у міжрозрахунковий період або під час остаточної

виплати заробітної плати за місяць (поле Виплата). Матеріальну допомогу до відпустки також можливо нарахувати

за допомогою документа Відпустка.
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Відпустка та 

матеріальна допомога до відпустки

▪ Відпустка – реєстрація фактичних відпусток усіх видів, окрім відпусток у зв’язку вагітністю та 

пологами та по догляду за дитиною.
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Відкликання з відпустки
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Матеріальна допомога

▪ Для разового нарахування співробітникам компенсаційних виплат та інших довільних сум, у тому числі премій та матеріальної

допомоги, використовується документ Разове нарахування.

▪ В документі передбачено автоматичне заповнення табличної частини всіма співробітниками, які працюють в установі або за

обраним підрозділом, на дату документа (кнопка Заповнити) або довільному списку співробітників (кнопки Додати та

Підбір).

▪ У документі передбачена можливість всім співробітникам встановити однаковий відсоток або суму (кнопка Заповнити

показники).
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Компенсація відпустки

▪ За розʼясненням Мінекономіки (щодо порядку обчислення середньої заробітної плати у зв'язку з набранням

чинності постанови КМУ від 08.09.2023 №957 «Про внесення змін до порядків, затверджених постановами Кабінету Міністрів

України від 08.02.1995 р. №100 і від 08.08.2016 №500) середня зарплата для виплати компенсації за невикористані дні

відпустки до 31 грудня 2023 року обчислюється з виплат за фактичний час роботи у 2023 році, що передують місяцю такої

виплати, починаючи з 1 січня 2023 року.

▪ В програмному продукті “Облік бюджетної установи” компенсацію за невикористані дні відпустки відображаємо за

допомогою документу Відпустка”.
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Простої

▪ Для відображення невиходів співробітників у зв’язку з 
простоєм призначено документ Простій. Документ дозволяє 
відобразити не тільки факт простою, а й нарахувати відповідні 
суми співробітнику.

▪ У документі реалізовані наступні види простою:

 Оплата простою з незалежних від роботодавця причин;

 Оплата простою з вини роботодавця;

 Простій з вини співробітника.

▪ В залежності від обраного виду простою (поле Вид простою) 
змінюється відображення додаткових відомостей на формі 
документа. Вид простою впливає не тільки на відображення 
додаткових реквізитів, так і на нарахування відповідної суми.
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Простої

▪ Якщо обрано вид простою Оплата простою з незалежних від роботодавця причин, тоді

розрахунок суми виконується від двох третин окладу співробітника.

▪ Якщо обрано вид простою Оплата простою з вини роботодавця, тоді розрахунок суми

виконується від середнього заробітку співробітника за попередні два місяці.

▪ Простій з вини співробітника не оплачується.
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Відсутність із збереженням оплати, мобілізація

У період відсутності співробітника на робочому місці (наприклад, у зв’язку з виконанням

державних обов’язків, мобілізації, або здачею крові та її компонентів) йому може бути призначена

оплата за середнім заробітком. Така подія реєструється документом «Відсутність із збереженням

оплати, Мобілізація».
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Мобілізація
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Лікарняний лист

▪ Для реєстрації відсутностей працівника з причин хвороби, травми, вагітності тощо 

використовується документ Лікарняний лист.

▪ В документі також є можливість розрахувати суму оплати за період відсутності співробітника.

▪ Документ створюється окремо на кожного співробітника та його посаду. Якщо співробітник 

працює на декількох посадах, тоді потрібно створювати стільки документів Лікарняний лист

скільки було актуальних посад співробітника на час хвороби.
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Завантаження 

лікарняних листків

Розглянемо, як за допомогою програмного продукту «Облік бюджетної установи» можливо завантажити

лікарняні листки. У розділі «Зарплата» панелі навігації перейшовши за посиланням «Лікарняні листи» створюємо

документ «Лікарняні листи співробітників».
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Автоматичні перерахунки 

при розрахунку середньої

▪ Автоматичні коригування і перерахунки минулих періодів - при введенні невиходів
(лікарняні, відпустки, інше)

▪ Перерахунок заробітної плати
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Нарахування авансу
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Виплата

▪ Виплата заробітної плати:

▪ Міжрозрахункових виплат (відпустка, лікарняні тощо) з можливістю 

попереднього розрахунку податків

▪ Авансу

▪ Заробітної плати за місяць

▪ Можливість формування реєстрів виплат згідно постанови № 151 від 

18.02.2016 р.

▪ Можливо формувати окремі відомості за банками, джерелами фінансування, 

інше;

▪ Формування даних нарахувань для банку.
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