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	 ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «МИР»



	АКТ
_____________ № ____________
___________________________
(місце складення)
	ЗАТВЕРДЖУЮ
_____________________________
(найменування посади керівника)
_______________________________
(підпис) (ім’я прізвище)

___ ____________ 20___ р.
М. П.


Про знищені та пошкодженні кадрові документи 
У зв’язку з веденням бойових дій на території міста та пожежі, яка сталася внаслідок попадання бомби в адміністративну будівлю, знищено такі кадрові документи:

1. Особові справи працівників підприємства в кількості 
__________________
(цифрами і словами)

<…>

У результаті _________________встановлено відсутність справ (документів).

Заходи щодо їх розшуку позитивних результатів не дали, тому вважаємо за доцільне зняти з обліку справи (документи), зазначені нижче:

	№
з/п
	Справи за номенклатурою (або номери аркушів документа)
	Заголовок справи (документа)
	Дата
справи
(документа)
	Кількість аркушів у справі (документі)
	Можливі причини відсутності справи (документа)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Разом ________________ справ, _________________ документів.
           (цифрами і словами)          (цифрами і словами)

Зміст невиявлених справ (документів) може бути частково відтворено в таких справах (документах): __________________________________________________________________

Керівника служби діловодства

______ __________________________
(підпис) (ініціали (ініціал імені), прізвище)

____ ___________ 20___ року
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