	ЗРАЗОК
ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «Агростар»

Код ЄДРПОУ 98765432

НАКАЗ

09.12.2021 




с. Вільне 



№ 145

Про закупівлю та вручення новорічних подарунків 

На виконання пп. 8.8.3 Колективного договору та з метою привітання працівників підприємства та їхніх дітей із новорічними святами 

НАКАЗУЮ

1. Начальнику відділу кадрів Реві Оксані Іванівні скласти список працівників ТОВ «Агростар» та їхніх дітей (віком до 16 років) (додаток до наказу).

2. Менеджеру Василенку Юрію Анатолійовичу до 15 грудня 2021 року закупити новорічні подарунки працівникам та їхнім дітям, а саме:

для працівників – набори постільної білизни вартістю до 1 000 грн за одиницю (із ПДВ);

дітей працівників – шоколадні новорічні подарунки за ціною до 400 грн за одиницю (із ПДВ).

Після закупівлі подати до бухгалтерії звіт про суму фактичних витрат.

3. Начальнику відділу кадрів Реві Оксані Іванівні видати подарунки відповідно до затвердженого списку в період із 20 до 30 грудня 2021 року.

4. Бухгалтеру Іванчук Тамарі Олександрівні документально оформити операції з придбання та видачі подарунків, нарахувати та сплатити необхідні податки і збори, відобразити в обліку операції згідно з нормами чинного законодавства.

Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор 




(підпис)



Іван ПЕТРЕНКО

Начальник відділу кадрів



Менеджер
(підпис) Оксана РЕВА 




(підпис) Юрій ВАСИЛЕНКО

09.12.2021 





09.12.2021

Бухгалтер

(підпис)
Тамара ІВАНЧУК

09.12.2021
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