Зразок 1
Директору ТОВ «Колос»
Прокопенку М. І.

Тракториста-машиніста
Колоскова П. М.

Заява 

Прошу надати мені щорічну основну відпустку з 15 липня 2019 року тривалістю 24 календарних дні з подальшим звільненням за власним бажанням. 

11.07.19 р.
(підпис)
П. М. Колосков

Зразок 2
Товариство з обмеженою відповідальністю «Колос»

Наказ 

12.07.19 р. 




м. Київ 



№ 174-п

Про надання відпустки

НАКАЗУЮ:

1. Надати Колоскову Петру Миколайовичу, трактористу-машиністу, щорічну основну відпустку з 15 липня 2019 року за період роботи з 17 липня 2018 року по 14 липня 2019 року тривалістю 24 календарних дні.

2. Бухгалтерії виплатити Колоскову П. М. заробітну плату за час відпустки. 

Підстава: заява Колоскова П. М. від 11.07.19 р.

Директор 
(підпис)
М. І. Прокопенко

З наказом ознайомлений:

12.07.19 р.
(підпис)
П. М. Колосков

Зразок 3

Товариство з обмеженою відповідальністю «Колос»

Наказ

06.08.19 р.




м. Київ




№ 175-п

Про звільнення з роботи 

НАКАЗУЮ:
1. Звільнити Колоскова Петра Миколайовича, тракториста-машиніста, із 7 серпня 2019 року за власним бажанням, ст. 38 КЗпП України.

2. Бухгалтерії провести з Колосковим П. М. повний розрахунок відповідно до чинного законодавства. 

Підстава: заява Колоскова П. М. від 11.07.19 р.

Директор
(підпис)
М. І. Прокопенко

З наказом ознайомлений:

06.08.19 р.
(підпис)
П. М. Колосков
