Зразок 1

Київська обласна клінічна лікарня

Наказ

18.08.20 р.




м. Київ



№ 398-ОД

Про внесення змін до штатного розпису

У зв’язку із набранням чинності Зміни № 9 до Національного класифікатора України ДК 003:2010 «Класифікатор професій»

НАКАЗУЮ:

1. Вивести з 18 серпня 2020 року посаду «Секретар-друкарка», 2 штатні одиниці.
2. Увести з 18 серпня 2020 року посаду «Офісний службовець», 2 штатні одиниці.

3. Начальнику відділу кадрів Синько Л. С. в установленому порядку розробити зміни до посадової інструкції «Секретар-друкарка».

Директор


(підпис)
О. В. Блохін

Із наказом ознайомлена:
(підпис)
Л. С. Синько

18.08.20 р.
_________________________________

Зразок 2

Київська обласна клінічна лікарня

Наказ

18.08.20 р.




м. Київ



№ 399-ОД

Про внесення записів до трудових книжок

У зв’язку з потребою підвищення ефективності роботи з добору кадрів, оптимізації чисельності працівників, відповідно до Зміни № 9 до Національного класифікатора України ДК 003:2010 «Класифікатор професій» та внесенням змін до штатного розпису

НАКАЗУЮ:
1. Змінити з 18 серпня 2020 року назви професій у трудових книжках:
Клімова С. А. та Кононова О. М. з «Секретар-друкарка» на «Офісний службовець (друкування)».
2. Ознайомити під підпис працівників зі змінами запису в трудових книжках.

3. Покласти відповідальність за виконання наказу на начальника відділу кадрів Синько Л. С.

Підстава: наказ про внесення змін до штатного розпису від 18.08.20 р. № 398-ОД.
Директор


(підпис)
О. В. Блохін

Із наказом ознайомлена:
(підпис)
Л. С. Синько 

18.08.20 р.
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