Зразок повідомлення про необхідність отримання трудової книжки в разі неотримання її вчасно 

ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ГАЛАТЕЯ»

ПОВІДОМЛЕННЯ					Волощук Валерії Юріївні
від 31.08.2020 р. 					вул. Сихівська, буд. 77, кв. 53									м. Львів, 02099

Про необхідність отримання 
трудової книжки

Шановна Валеріє Юріївно!

[bookmark: _GoBack]Оскільки 31.08.2020 р. Вас звільнено за п. 1 ст. 40 КЗпП у зв’язку із скороченням чисельності та штату працівників ТОВ «Галатея», повідомляємо Вас про необхідність одержати трудову книжку у відділі кадрів ТОВ «Галатея» за адресою: 79041, м. Львів, вул. Героїв УПА, буд. 71, оф. 13.
Режим роботи відділу кадрів: понеділок — п’ятниця з 09:00 до 18:00, з обідньою перервою з 13:00 до 13:45, телефон: /+380 32/ 245-56-78.
Ви можете надати письмову згоду на направлення трудової книжки поштою. У письмовій згоді зазначте поштову адресу на території України. Пересилання трудової книжки за кордон заборонено (абзац четвертий п. 37 Правил надання послуг поштового зв’язку, затверджених постановою КМУ від 05.03.09 р. № 270). 
Повідомляємо, що із дня відправлення повідомлення роботодавець не несе відповідальності за затримку видачі трудової книжки.

Начальник відділу кадрів				Лящук				Н. І. Лящук
