[bookmark: _GoBack]Таблица. Перечень приказов по кадровым вопросам и сроки их хранения 
	№ п/п
	Виды приказов
	Срок хранения, лет

	1
	2
	3

	1
	Приказ о приеме на работу
	75

	2
	Приказ о переводе на другую работу
	75

	3
	Приказ о перемещении работника
	75

	4
	Приказ о совместительстве
	75

	5
	Приказ об увольнении
	75

	6
	Приказ об оплате труда (повышении оклада, установлении тарифных ставок)
	75

	7
	Приказ о предоставлении отпуска:
	

	
	- ежегодного
	5

	
	- в связи с обучением
	5

	
	- отпусков работникам с тяжелыми, вредными и опасными условиями
	75

	
	- по уходу за ребенком
	75

	
	- без сохранения заработной платы
	75

	8
	Приказ о наложении дисциплинарного взыскания
	75

	9
	Приказ об аттестации работников
	75

	10
	Приказ о повышении квалификации
	75

	11
	Приказ о стажировке работника
	75

	12
	Приказ о поощрении (награждении, премировании)
	75

	13
	Приказ о начислении различных надбавок, доплат
	75

	14
	Приказ о предоставлении материальной или благотворительной помощи
	75

	15
	Приказ об изменении биографических данных (ФИО)
	75

	16
	Приказ о командировке:
	

	
	- краткосрочные командировки в пределах Украины и за границу
	5

	
	- долгосрочные командировки в пределах Украины и за границу
	75
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