Образец 2 

ТОВ «Інгулекскавація»
м. Кривий Ріг Дніпропетровської області
ЗАТВЕРДЖУЮ

Ліквідатор ТОВ «Інгулекскавація»
______________________ Іванов І.І.
«___» _____________ 20__р.
Опис № 1-ОС
справ з кадрових питань

(особового складу)
за 2008 – 2015 роки
	№ з/п
	Індекс справи
	Заголовок справи (тому, частини)
	Дата справи(тому, частини)
	Строк зберігання справи(тому, частини)
	Кількість аркушів усправі (томі, частині)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	2008

	Відділ кадрів

	1
	
	Установчі документи (ухвали суду,статут, виписки з ЄДР)
	2008-2015
	75 р.
	33
	Оригінали та копії

	2
	
	Накази з кадрових питань

(особового складу)

№ 77-к – 300-к

№ 2 – 35-к

№ 1-к – 29-к
№ 1-к – 7-к
	09.07.2008-
29.12.2008

30.01.2009-
27.10.2009
22.02.2010-
27.12.2010
04.01.2011-

03.02.2011
	75 р.
	103
	Оригінали та копії

	3
	
	Особові картки працівників, звільнених у2008 році

(«А» - «Я»)
	
	75 р.
	40
	

	Бухгалтерія

	4
	
	Розрахунково-платіжні відомості знарахування заробітної плати працівників підприємства

(таб.№№7-2104)


	Липень –

грудень 2008
	75 р.


	155
	

	2009 рік

	Відділ кадрів

	5
	…
	…
	…
	…
	…
	…


У цей розділ опису внесено 10 (десять) справ з № 1 до № 10, у тому числі:

літерні номери ____

пропущені номери ____

Опис склала ________________ Дмитренко А.А.

Схвалено

Протокол засідання ЕК №1
 від «___» _______2018р.

Ліквідатор

Іванов І. І. ____________________ 

«____» ______________ 2018р.
______________________________________________________________

