Директору 

                                                             департаменту архівної справи         

                                                             та діловодства

                                                             Київської міської ради
                                                           
Хитровій Л.М.







від ___________________________

                                                             (П.І.Б.  голови ліквідаційної комісії,

повна назва підприємства, яке ліквідується,

                                                     
контактний номер телефону) 

ЗАЯВА

	дотримання поля
	     Прошу схвалити  на засіданні  ЕК опис № 1 – О  справ з кадрових питань (особовому складу) за період   ________________    (указати період) 

та прийняти на зберігання документи у кількості _________ справ  (указати кількість справ цифрами і словами).
Номенклатура не велась (у разі, якщо велась – указати та надати).
Акт на знищення справ, термін зберігання яких  не складався (у разі, ящо складався –  надати). 

Документи тимчасового строку зберігання (до 10-ти років)  зберігатимуться (указати П.І.Б. відповідального за тимчасове зберігання документів, та адресу їх зберігання).

Також прошу надати довідку у відділ держаної реєстрації юридичних та фізичних осіб – підприємців регистраційної служби Одеського міського управління юстиції.




Дата                   відбиток печатки             _________  (підпис)                   П.І.Б.                                                      

Примітка:

а) Виділене – заповнюється заявником;
б) Схвалити опис справ  – у разі, якщо опис справ не схвалено на ЕПК Державного архіву Київської області, або департаментом архівної справи  Київської міської ради
