Департамент архівної справи та діловодства

Київської міської ради

( назва фонду )

ФОНД №  ___________

ОПИС №  ___________ 

   ( назва опису)

_____________________

( крайні дати справ )

(Повна назва підприємства)                    







ЗАТВЕРДЖУЮ:
Голова ліквідаційної комісії  

                                                                 


 _______________ (П.І.Б.) 

                                                                 


"____"_________  2018 року 
 ФОНД № ________(заповнюється у департаменті)
Опис № 1-О


справ з кадрових питань (особового складу)

за період______________________________

(крайні дати документів згідно опису справ)

	№ з/п
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Крайні дати документів справи

(тому, частини)
	Строк зберігання

документів справи (тому, частини)
	Кількість аркушів у справі 

(томі, частині)
	Примітки


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Установчі документи 


	
	
	
	

	2.
	Накази по особовому складу 
	
	
	
	

	3.
	Штатний розклад


	
	
	
	

	4.
	Розрахунково-платіжні відомості з заробітної

плати  


	
	
	
	

	5.
	Тощо, 
	
	
	
	


До опису внесено ________________________________________________________ справ

                                                    (цифрами і словами)

З №______  по №  _______,                                                 у тому числі:

Літерні №№ _______________________,          пропущені № ________________________

Укладач опису _______________                                             _________________________

                           (посада)                  ( підпис )                             (ініціали, прізвище)
                                                       СХВАЛЕНО:                                                                 
         Протокол засідання ЕК                                                               

   департаменту архівної справи та 

                                      діловодства Одеської міської ради                                                            

   від «» ________ 2018р.    № ____                                                                      

