	
	ЗАТВЕРДЖЕНО 
постановою Кабінету Міністрів України 
від 27 квітня 1993 р. № 301


{На зміну зразка трудової книжки установлено, що колонцифри проставляються на всіх сторінках трудової книжки, а серія і номер - на сторінках 1, 4, 5, 8, 57, 60, 61, 64, згідно з Постановою КМ № 131 від 02.03.94}

Зразок
ГЕРБ УКРАЇНИ
ТРУДОВА

КНИЖКА

Сторінка 1

Герб

України 



ТРУДОВА КНИЖКА

СЕРІЯ ......... №

Прізвище _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

Ім'я           _______________________________________________________________________

По батькові _____________________________________________________________________

Дата народження ________________________________________________________________
 




(число, місяць, рік)
Дата заповнення "     "___________________19____р.

Підпис власника книжки ________________________
	М.П.
	Підпис особи, відповідальної за видачу трудових книжок

_______________________________
(розбірливо)


Сторінка 2-17

(8 розворотів)

ВІДОМОСТІ ПРО РОБОТУ

Серія і номер*
	№
запису
	Дата
	Відомості про прийом на роботу, переведення на іншу роботу і звільнення (із зазначенням причин і посиланням на статтю, пункт закону)
	На підставі чого внесено запис (документ, його дата і номер)

	
	число
	місяць
	рік
	
	

	1
	2
	3
	4


Сторінка 18-21

(2 розвороти)

ВІДОМОСТІ ПРО НАГОРОДЖЕННЯ

	№
запису
	Дата
	Відомості про нагородження орденами і медалями, присвоєння почесних звань
	На підставі чого внесено запис (документ, його дата і номер)

	
	число
	місяць
	рік
	
	

	1
	2
	3
	4


__________
* Серія і номер зазначаються на одній з чотирьох сторінок кожного розгорнутого листа трудової книжки.

Сторінка 22-29

(4 розвороти)

ВІДОМОСТІ ПРО ЗАОХОЧЕННЯ
	№
запису
	Дата
	Відомості про заохочення, пов'язані з роботою на підприємстві, в установі або організації
	На підставі чого внесено запис (документ, його дата і номер)

	
	число
	місяць
	рік
	
	

	1
	2
	3
	4


Сторінка 30-31

(1 розворот)

ВІДОМОСТІ ПРО ПРИЗНАЧЕННЯ ПЕНСІЇ

________________________________________________________________________________
Герб Украины 







Сторінка 33

ТРУДОВАЯ КНИЖКА

СЕРИЯ ......... №

Фамилия________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

Имя         ________________________________________________________________________

Отчество________________________________________________________________________

Дата рождения___________________________________________________________________
 




(число, месяц, год)
Дата заполнения "     " ______________________19____г.

Подпись владельца книжки ________________________

	М.П.
	Подпись лица, ответственного за выдачу трудовых книжек

_______________________________
(разборчиво)


Сторінка 34-49

(8 розворотів)

СВЕДЕНИЯ О РАБОТЕ

Серия и номер
	№ записи
	Дата
	Сведения о приеме на работу, переводах на другую работу и об увольнении (с указанием причин и со ссылкой на статью, пункт закона)
	На основании чего внесена запись (документ, его дата и номер)

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4


Сторінка 50-53

(2 розвороти)

СВЕДЕНИЯ О НАГРАЖДЕНИИ

	№ записи
	Дата
	Сведения о награждении орденами и медалями, присвоении почетних званий
	На основании чего внесена запись (документ, его дата и номер)

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4


Сторінка 54-61

(4 розвороти)

СВЕДЕНИЯ О ПООЩРЕНИЯХ

	№ записи
	Дата
	Сведения о поощрениях, связанных с роботой на предприятии, в учреждении или организации
	На основании чего внесена запись (документ, его дата и номер)

	
	число
	месяц
	год
	
	

	1
	2
	3
	4


Сторінка 62-63

(1 розворот)

СВЕДЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ПЕНСИИ

________________________________________________________________________________
	
	__________
Примітка.
	
В трудовій книжці на сторінках 32 і 64 друкується витяг з тексту постанови Кабінету Міністрів України від 27 квітня 1993 р. № 301 "Про трудові книжки працівників" відповідно українською і російською мовами.


ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України
від 27 квітня 1993 р. № 301

Вкладиш до трудової книжки

(вкладиш без трудової книжки недійсний)

Герб

України

Прізвище _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

  _______________________________________________________________________

Ім'я           _______________________________________________________________________

По батькові _____________________________________________________________________

Дата заповнення "     "__________________19____р.

Підпис власника книжки_______________________

	М.П.
	Підпис особи, відповідальної за видачу трудових книжок

_______________________________
(розбірливо)


Вкладыш к трудовой книжке

(вкладыш без трудовой книжки недействителен)

Герб Украины
Фамилия________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

Имя         ________________________________________________________________________

Отчество________________________________________________________________________

Дата заполнения "     " ___________________19____г.

Подпись владельца книжки______________________

	М.П.
	Подпись лица, ответственного за выдачу трудовых книжек

_______________________________
(разборчиво)


Вкладиш до трудової книжки виготовляється за затвердженим зразком трудової книжки. Обсяг вкладиша "Відомості про роботу" – 9 розворотів; "Відомості про нагородження" - 2 розвороти; "Відомості про заохочення" - 4 розвороти.
